Timerapportering for nasjonalt forvaltningsrad.

Hensikt

Systemeierstyret gnsker at tidsbruk knyttet til arbeid i regi av nasjonalt forvaltningsrad for Medusa
registreres. Hensikten er d kunne gi et bedre bilde av dagens ressursforbruk samt & dokumentere
ressursbehovet som nasjonal forvaltning av Medusa vil kreve.

Hva slags arbeid skal timeregistreres

Med «Arbeid i regi av nasjonalt forvaltningsrad» menes arbeid/oppgaver som er initiert av og fglges
opp av nasjonalt forvaltningsrad (FvR) eller systemeierstyret (SeS). Dette omtales videre i
dokumentet som «FvR-arbeid».

Hvem skal registrere tid

| tillegg til FvR-medlemmer sa skal alle medlemmer av arbeidsgrupper tilknyttet FvR registrere timer
medgatt til FvR-arbeid i arbeidsgruppene. Det gjelder fglgelig ogsa de personer i arbeidsgruppene
som ikke selv er medlem av FvR.

Tiltak til bruk for timeregistrering
Det er opprettet to spesifikke «Medusa tiltak» til bruk for timefgring knyttet til systemforvaltning av
Medusa. De er beskrevet slik:

811 Systemforvaltning FDV, nasjonal: Tidsbruk Medusa i forbindelse med arbeid i regi av
forvaltningsradet/ systemeierstyret. Dokumentasjon, veiledere, oppdateringer, test av nye versjoner,
forbedringer/endringsgnsker, arbeidsgrupper, nasjonalt/internasjonalt kodeverk, opplaering,
nasjonalt oppsett og mgter

812 Systemforvaltning FDV, lokal/regional: Tidsbruk Medusa i forbindelse med lokal eller regional
forvaltning. Dokumentasjon, veiledere, oppdateringer, test av nye versjoner,
forbedringer/endringsgnsker, arbeidsgrupper, opplaering, lokalt/regionalt oppsett og mgter

Viktig: Rapportering av FvR-arbeid skal baseres pa tiltak 811. All timeregistrering av FvR-arbeid skal
derfor benytte tiltak 811, intet annet arbeid skal registreres pa 811.

Arbeid knyttet til regionale forvaltningsgrupper og annet regionalt eller lokalt forvaltningsarbeid kan
registreres med tiltak 812, og rapporteres kun lokalt ved behov. Timer medgatt for FvR-medlemmer
som deltar i regionale forvaltningsgrupper skal ikke registreres pa tiltak 811 fordi slikt arbeid i
vesentlig grad ikke er i regi av FvR.

Rapportering av timer
Hver person som har rapportert timer pa tiltak 811 rapporterer halvarlig antall timer medgatt totalt i
perioden. Rapport sendes til nasjonalt forvaltningsrad.



Fremgangsmate

Det er anbefalt at det opprettes et eget prosjekt for dette. Timene vil da fgres pa AO med tilknytning
til prosjektet og en kan avslutte de tilknyttede AO-ene en gang i aret. Prosjektet kan fortsette over

flere ar eller det kan avsluttes hvert ar.

Hvis du alt har opprettet et prosjekt, hopp hit for 8 se hvordan en enkelt kan fgre timer eller hopp hit for a summere opp

timer

Hvordan opprette et prosjekt

1. Opprett et prosjekt

Prosjekt @
'« Sgk prosjekt/oppdrag
E3 Mine prosjekt/oppdrag
Alle prosjekt/oppdrag
- Prosjekt - kategorier

-\ Roller

-.-\ Grupp av milepasler

2. Fyllinnin slik at det
ser ca. likt ut som
bildet t.h. (far ID
nar lagrer)

Velges individuell sa
far alle en egen AOQ,
velges felles er den
en AO for alle
ressurser.

; -"’ Prosjekt/oppdrag 1242

D [1242

Navn |Fvr ous

Type Bokfaringstype ® fpen O Begrenset

Prosjektnr. Timefaring [Ji8st O Felles ® tndividuell
Startdato 01.01.2020 \ Felles arbeidsordre Tkke registrert

Stuttdato "

Kategori | ~
Kunde |MTK |SERVICEAVDELINGEN MTU-IKT ; VO MEDISINSK TEKNOLOGISK ; 0SS OSLQﬁI +| - *

| +| - []pearenset t

| ~

Prosjektansvarlig |Iassjn (Lasse Johansen)

Ansvarlig enhet

3. Legg til tjeneste;
tiltak 811

(en kan kun fgre de tiltak
som er valgt her pa AO
med prosjekttilknytning)

Dokumenter Saker

| %' Ny tjeneste |

Aktiviteter Tienester Ressurser Arbeidsordre Avtale Kommentar

Tienester

Wear oppmerksom pd at minst en tjeneste og tilherende tiltak
2) m3 vazre til stede pa et prosjekt / oppdrag for at
tidsrapportering kan gjennomfgres.

[ @ 811 Systemforvaltning FDV, nasjonal

4. Legg til de resurser
som skal rapportere
tid.

(De som er valgt som
Ressurser vil kunne se
prosjektet i «mine
prosjekter og under
«sammenstilling», ander
ma eventuelt sgke opp
prosjektet fra prosjektsgk)

Aktiviteter Tjenester Ressurser Arbeidsordre Avtale Kommentar Dokumenter Sa_ker
% Ressurser & Ny ressurs gy Koble flere
= < > L
7 3 H3gen Kyllo 71580 hagen.kyllo@ous-hf.no
x EJonas Sommerset Brithen 90793040 jbraat@ous-hf.no
~ ELasse Johansen 95462159  lassjo@ous-hf.no
ﬂ'ashahin Sabetnejad 23074979 shasab@ous-hf.no

Fal EThomas Herland thherl@ous-hf.no




Hvordan fgre timer pa prosjektet

1. Velg Sammenstilling enten fra isoreu M
Hovedmeny -> Arbeidsordre,
eller Hovedmeny -> Timefgring

Ekstem service

Anagy

Avtale

Bruker

Grunnregistre

Dokament

Lager

Bastilling

CEOROIROARO IR IPIPIRADRIRDED

() Tilbake \j Ny arbeidsordre

2. Velg «registrere tid pa g
prOSjEkter» og Velg prOSjEktet L_bTimefﬁring - sammenstilling Medarbeider lassio (Lasse Johansen)

Sammensulhngen viser totalk registrert tid logget pa bruker og periode. Perioden samt utvalgskriteriene kan endres for &
oppna mer spesifikke sammenstillinger.

2) Sammenstilling < Januar 2020 >

. EE T

Periode fom 09.01.2020 >wantzls
> o7 = IR

periode tom 28.01.2020

Registere tid pd prosickter [ 2 26

> [iE] A e e [

BN
o oo S S

0 - Ti o A

Liste 0 - Ti 8 7
0 - Ti
0 - Ti
0 - Ti

2 - 0 - Ti

‘%) Rapporterte tid 09.01.202¢ 0-Ti ‘ompetanseheving MTV
o - Tid:

Total 8 | 10 11 12 13 174563 E 2013 UUS 1 Avd. for medisinsk biokjemi Vannrenseanlegg 5 26 2728

Total| 0/5 | 0/6 0/6 |74250 Medusasekretariat
74653 US KLM Avd for farmakologi Nitragengenerator
74701 US KLM Avd for medisinsk biokjemi Hematologiinstrument
74740 US MED Nyremed. Avdeling Vannrenseanlegg
74759 US MED Gastromedisinsk avdeling Analysator
(%) Rapporterte tid 09.01.202|74760 US KLM Avdeling for medisinsk biokjemi Koagulasjonsinstrument
74827 US KLM Avd. for med. Biokjemi Senkningsmaskin
) 74872 US BAR Bamnemed avd, Analysator
Arbeidsordre for: Total 74892 US KLM Avd. for med.biokjemi ICP-MS
= 1174965 Us KU MBiK Ekstraksion og realtime PCR
75057 US KLM Avd for med biokjemi Inkubator
75075 US KLM Avd for farmakologi UHPLC-MS/MS
75157 US BAR Nyfodtintensiv avd Blodgassinstrument
+ g - {75169 US KLM Avd for med.biokjemi Elektroforeseinstrument
@l sooss0 prosjek:: 0 - {73199 U3 KM Avdeling for medisinsk biokjemi Hematologianalysator

~

Tid: Forvaltning.

[ 501568 Prosjekt: DUSHIKTH sk andelica ous
FVR OUS |

F{3 501569 Prosiekt: 0 - JETE - Ta3e Tid: Medusa
Medusa superbrukere

# [ 501570 Prosjekt: 0 - 1Pilot Kundeweb Tid:

3, Velg tiltak 811' fy” ut anta” UTiIhake HLagre HLagre og lukk Vis tidligere tiltak
timer og velg dato. D Opprett titak CLrE e
| feltet «Beskrivelse» kan en

spesifisere hva en har brukt

Tiltak Faktura Alle tiltak

. ° Signatur [Lasse Johansen (JASS)
tiden p3, f.eks. FvR Mgte ritoktype SRR
Ti On To Fr Le S@
vis [/ Aktivitet ] Tieneste [ pris pakke
31 1 2 3 4 5
Isll Systemforvaltning FDV, nasjonal |' 6 7 &l o(10/11][22

Tidsbruk Medusa i forbindelse med arbeid i regi av
forvaltningsridet/ systeme\erstyret Dokumentasjon, veiledere,
oppdateringer, test av nye vers]oner. (¥

forbedringer/endri upper.
Tid E:ltimar Pris inkl lnva [raktura

Renistrerte akfiviteter valat dato

Beskrivelse 20 21 22 23 24 25 26

1
2
3 13 14 15 16 17 18 19
4
5




Ta ut antall timer og avslutte AO

Alle timer ma veere fort fgre en avslutter AO og eventuelt prosjektet. En ma strengt tatt ikke avslutte
hverken AO eller prosjekt da en ta timer med dato pa tiltak, men det anbefales og avslutte AO 1 gang
i aret for & unnga «darlig statistikk» p&d AO-TAT (turn around time) ©

o . °

1. Garinnpa Kategori |
proSJe ktet Kunde |MTK ISERVICEAVDELINGEN MTU-IKT ; WO MEDISINSK TEKNOLOGISK ; 0SS OSLQﬁI +| -
Prosjektansvarlig |\assja (Lasse Johansen) | +]| - Oa Bear

2. Gainn pa hver
enkelt AO og
avslutt disse.

3. Enkan notere
timene fra hver

Ansvarlig enhet |

Aktiviteter Tjenester Ressurser Arbeidsordre Avtale Kommentar Dokumenter Saker

Arbeidsordre

Medenfor listes de arbeidsordrer som tilherer prosjektet. Den felles arbeidsordre som for

AO Og Iegge ::) oyeblikket brukes for timefaring er angitt over.
disse sammen.
= 15w oo[v] [ [/
E”er sa kan en ) Arbeidsordre uten utstyrtilknyttning 07.01.2020 Prosjekt: FvR OUS
bru ke S¢k E Arbeidsordre uten utstyrtilknyttning 07.01.2020 Prosjekt: FvR OUS
arbeidsord re, se Eﬁ Arbeidsordre uten utstyrtilknyttning 07.01.2020 Prosjekt: FvR OUS
nedenfo r. e} Arbeidsordre uten utstyrtilknyttning 07.01.2020 Prosjekt: FVR OUS
(eVentUe“ Bl D Arbeidsordre uten utstyrtilknyttning 15.01.2020 Prosjekt: FvR OUS
Analytics)
Ta ut timer fra sgk arbeidsordre
1. Bruk «Sgk Sok arbeidsordrer
arbeidsordre» Sokeresultat | Utvelg
SJekk at det er Standard Bvrig Utstyr Dato Plassering Feiltype
k‘ryf.set i de AO Nr [ | eksaki A0 type \
riktige 20 sign | | Fitter \ Cmin
kryssene Og at Selger [ 1 pabegynt W Ferdig ¥ dk-ferdig
fllter Feil ID | | ™ Godkjent ¥ Fakturert [ Makulert
. a1 Fritekst | ‘0
InnStIIIIngene Kuntaktperson| Rekv.nr
er korrekte for | erosess |
det utvalget Kunde
du skal ha. Kunde I T EA
Ansvarsnr. | Kostnadssted ‘ ‘
Institusjon | ‘
Klinikk [ |
Avdeling [ |
Seksjon [ |
Post [ |
Adresse | ‘
Postnr | ‘ Poststed ‘ ‘
Prisliste [ Kundegruppe |




2. frafanen
«@vrig», fyll
inn prosjektet
i spket

[V R

[

3. Frafanen
«Dato» skriv
inn det
tidsintervall
du skal
rapportere pa
tiltak. Somii
henhold til
bestilling fra
SES skal veere
et ar.

4. Velg «sgk»

Videre kan en bruke
utskrift for & fa ut en
rapport (oppfglging av
prosess og tiltak) eller
eksportere til excel
(rapporter under
utskrift)

En kan ogsa se detaljer
ved a klikke pa «tiltak»
og sgke en gang til.

Sek arbeidsordrer
Spkeresultat ‘ Utvalg ‘
Standard I Burig I Utstyr Dato Plassering Feiltype
Arbeidsordrer (=] Tjeneste/materiale
Tiltak signatur
Mine arbeidsordrer ~
- Tiltak L ¥
Gruppens arbeidsordrer N ’—‘
Alle arbeidsordrer -
L ol
\j Ny arbeidsordre ‘ = I_u
Sammenstiling Reservedeler
Medusavarene[ |
Prosjekt
Prosjekt [FvR oUs.
A 1sp1568 1 rheidsordre uten utstvrtilknvitning 07.01.2020 Brosieki: FyR OUS
Sek arbeidsordrer
Spkeresultat Utvalg |
Standard @vrig Utstyr ‘ Dato | Plassering Feilty
Registrert fra | | it | |
Utlevert fra | | il | |
oK-ferdig fra | | it | |
Godkjent fra | | i | |
Fakturert fra | | til | |
Dato for tiltak rader
Tiltak Fra [01.01.2020 |Til[31.12.2020 |
X gl Medusa 7 v6.92.03

[€] THI:ake Nullstill sak. m

Sok arbeidsordrer

— Mine sk profiler — |v] ¥

Sokeresultat | Utvalg

vis maks (10 [T] poster Antallposter+ [ Resultatvisning ® arbeidsorarer Oitak = |

& L b @

Arbeidsardre uten utstyrtilknyttning 501722 15.01.2020 Prosjeit: FuR OUS

Arbeidsordre uten utstyrtilknyttning 501125 07.01.2020 Prosjekt: FvR OUS

Arbeidsordre uten utstyrtilknyttning 501157 07.01.2020

07.01.2020

Prosekt: FuR OUS

Arbeidsordre uten utstyrtilknyttning 501566 Brosjekt: FuR OUS

Det er en forutsetning at en har satt opp listekolonnene hensiktsmessig.

Logget pé som:

7.5
35
8,25

51,5




