MF ) MEDUSA FORVALTNING _ _ Nasjonal veileder
Registrering av enkeltutstyr

1 Innledning
Nasjonale veiledere er utarbeidet av Nasjonalt forvaltningsrad for Medusa. De gir et felles grunnlag for lik fgring i Medusa og muliggjér sammenlignbare

data mellom HF. | utarbeidelsen av veilederne legges det ned et grundig arbeid for a best mulig sikre en god praksis i bruk av Medusa og nasjonal
nytteverdi. Nasjonale veiledere er fyldigere forklart i kapittel 6 Nasjonale veiledere, mgnsterpraksis og tilpasninger.

Denne veilederen beskriver hvordan man registrerer enkeltutstyr i Medusa. Veilederen beskriver registrering i fanen Utstyrsinformasjon, men felter som
mangler nasjonale fgringer er ikke beskrevet i denne veilederen. Dersom funksjonalitet pa registrering og systemlgsninger i Medusa forbedres vil det ogsa
komme nasjonale fgringer pa registrering i fanene IT, Relasjon og Sikkerhet.

Innhold
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3 Registrering i Medusa
3.1 Registrering: Nytt utstyr

Sek utstyr

Mine

| Utstyr-modulen; velg Nytt utstyr

Gruppens

Alle
Sek IT
Mytt utstyr <
Skriv ut etiketter
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B Effektuere

Nytt utstyr/anlegg

® Utstyr O anlegg U mterva

|

|

| & Utstyrsgruppe
Handelsnavn

| Fabrikat
Modell

Utstyrskategori | MTU

uDI |

Oppgi Reg.nr |[Genereres]
Serienr. |

Kode |Q
Signatur |Q
Faggruppe |

@konomi- og Innkjepsdata

N =

Innkjepsnr. |

MVA-sats [25%

~]

Lev.godigent [ |7
Garanti t.o.m. l:lEl

Innkjepspris (eks. MVA) |kr 0,00
Gjenansk. pris (eks MVA]kr 0,00

[ 1=

Teknisk levetid t.o.m. I:l@

Leverandar informasjon

Oppr. leverandar [} | + - =

Név. Leverandgr [=} | + - =
Servicefirma o} | + - =
Eier/plassering

Eier | (o) &+ - oY
Plassering | IQ | &%+ - = Iy
Fysisk plassering |Q | - =
Finansiert av | 1Q | 5% + - - %

Utstyrskategori: Felt som kan
kategorisere og tilgangsstyre ulike
kategorier av utstyr.

Se utdypning under 5.1
Utstyrskategorier

UDI: (Unique device identification)
Barkode eller QR-kode pa typeskilt. Hele
koden skal skrives inn. Ved treff i NKKN
vil NKKN-kode automatisk bli fylt inn.
Serienr.: Serienummeret pa utstyret.
Kode: NKKN, NKKN(temp) eller lokal som
hgrer til utstyret.

Merk: For MTU som ikke allerede har en
NKKN-kode skal NKKN(temp) benyttes.
Ved 3 skrive inn UDI-DI i dette feltet vil
Medusa ved treff i NKKN automatisk
fylle ut NKKN-kode for utstyret. UDI-DI
er lokalisert pa typeskilt. Se Veileder
Kodeverk: Sgke om ny NKKN-kode /
opprette NKKN(temp)

Signatur: Utstyrsansvarlig

Faggruppe: Ansvarlig gruppe for utstyret

Innkjgpsdato: Dato utstyret ble levert
Innkj@pspris: Hva utstyret kostet, eks
MVA

Lev. godkjent: Dato for godkjent
overlevering (fylles kun ut om
leveransen allerede er godkjent)
Garanti t.o.m.: Siste dag med garanti.
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B Effektuere

Nytt utstyr/anlegg

Utstyrskategori
UDI

Oppgi Reg.nr

Serienr.

Kode

Signatur

Faggruppe

@konomi- og Innkjepsdata

Innkjepsdato

Innkjepsnr.
MVA-sats

Lev. godkjent

Garanti t.o.m.

[ MU ~| ®utstyr O Anlegg U mntervall
—\ i
|[Genereres}\ |
AN
| \\ |
|Q \ | + Utstyrsgruppe
\ Handelsnavn
Fabrikat
:D‘ \\\ v|| Modell

l:lEl Innkjepspris (eks. MVA

| | Gjenansk. pris (eks MVA. M

[25% |
[ | ok levetid
l:lm Teknisk levetid t.o.m.

Oppr. leverander
Mav. Leverander

Servicefirma

Eier/ plassering
Eier

Plassering
Fysisk plassering

Finansiert av

Leverandgr informasjon

Q | + - =

Q | + - =

Q | + ==

| [o} | % + - > 1Y

| (o} %+ - 2> 01y
Q | % = =

| [ | st + - > %7

Oppr. leverandgr: Leverandgr da
utstyret ble kjgpt

N3av. Leverandgr: Samme som Oppr.
leverandgr.

Servicefirma: Firma som utfgrer service
pa utstyret.

Eier: Hvilken avdeling/seksjon som eier
utstyret.

Merk: Dersom det er laneutstyr eller
leaset utstyr skal det sta «Leverandgr»,
«Laneutstyr», «Leaset» eller lighende.
Plassering: Hos hvilken avdeling/seksjon
er utstyret plassert. Bruk lavest mulig
organisatoriske niva.

Fysisk plassering av utstyret dersom
dette er implementert i databasen.
Finansiert av: Hvem har betalt for
utstyret? Ref. Finansiell status under
@konomi- og innkjgpsdata

¢ Effektuere-ikonet: Lagre registrering.
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3.2 Registrering: Felter og faner i utstyrsbildet

3.2.1 Eier/plassering

Nar du har trykt «Effektuer» pa forrige bilde

B egre [ZEndre ¥ & Utfor ¥ & utskrifc ¥ (L Historikk '0) vil neste bilde se slik ut, dersom alle felter
ble utfylt.
Utstyr 85238 Garanti U E
: : : : e Brukers kallenavn: Her kan man fylle inn
Utstyrsinfermasjon IT Relasjon Sikkerhet . N
navnet som avdelingen bruker pa
Reg.nr |85238 | serienr  [54321 | Signatur |Q, st UL ufordelt (St UL ufordelt) | aoparatet
Utstyrsgruppe |Infusj0n, pumpe, sproyte | NKKN—Kode|Q 10515-00003 | + —» Faggruppe |5t Sentralverksted PP : X
Fabrikat [alaris | Modell [ec Guardrails | Utstyrkategori [mTU pad Merk: Felt er Synllg ogsom default
17 . .
Plassering |Medi5insk teknikk - stab felleskostnader ; Medisinsk teknikk ; DRS | Brukers kallenavn | K’| red'gerbart i Kundeweb.
uDI I | Filter [Trendheim v] e  @k. ansvarlig: Fylles ut om gkonomisk
ansvarlig avviker fra eier. Kommer som
Eier/plassering | pio o/ plassering {7 kunde pa AO i stedet for Eier hvis fylt ut.
Notat o
. _ _ : S e Rom/lab: Betegnelse pd rommet
Arbeidsordre Eier |4210544 IQ Medisinsk teknikk - stab felleskostnader ; M teknikk | ik - = .
et service Ok ansvarlig | Q e 4 - utstyret er plassert. Dersom «Fysisk
— plassering» ikke benyttes kan
Drift, Mg_ _ [4210544 |Q, Medisinsk teknikk - stab felleskostnader ; teknikk | -2 « Rom/lab» brukes eller vaere
tilstand-, og Fysisk plassering | s — = ) . .
avrig Rom/lab ab v supplement til «Fysisk plassering».
informasjon
Eksempel: B5.1002, Lab 7, Stue 2,
ID:';“:::TF Finansiert av  |4210595 |Q, sentral stab felleskostnader ; SEN ; ST. OLAVS HOSPITAL HI| ;25 + — —» Elefantrommet.
Merk: Felt er synlig og som default
redigerbart i Kundeweb.
3.2.2 Tester
- i e  Testutstyr: Dersom det er et testutstyr
Eier/plassering Tester Ny test .
otater som registreres skal dette feltet hakes
Testutstyr sikkerhetsklasse

Arbeidsordre

Ekstern service {:?}

& < 1-100 > P avo

Poster per side | 100 Vl |

| Y

Tester

Dato Type Utfert av Utstyr Testutstyr Utstyrsgruppe Fabrikat Mode

Arbeidsordre Stat

Drift-,
tilstand-, og

Ingen rader funnet

av
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3.2.3 @konomi- og innkjgpsdata

- §
Eier/plassering @konomi- og Innkjepsdata

Anleggsnr: @konomisk anleggsnummer
pa bestilling dersom man har dette.

Notater e Finansiell status: Beskriver hvordan
Arbeidsordre Innkjgpsne. [12345 ez @ utstyret er anskaffet. Hvem som har
Ekstern service finansiert utstyret er beskrevet i feltet
Anleggsnr | . . . .
Tester Finansiert av under Eier/plassering
. MVA-sats [25% ~| Garanti t.o.m. o ] ] ;
Drift-, e Velg riktig kategori for den finansielle
tilstand-, og Innkjopspris (eks. MVA) Bkonomisk levetid .
purig statusen til utstyret ved anskaffelse.
informasjon j is (inkl. ! [ ] . . .
! T DL T e e Se utdypning under 5.2 Finansiell status
Dokumenter Gjenansk. pris (eks. MVA)
Leverander Gjenansk. pris (inkl. mva.) [kr 0,00 Kostnad materiale . .
nformasjon l - e  Prosjekt: Dersom utstyret er anskaffet i
- Finansiell status [Kjzpt | Kostnad tjeneste N .
@konomi- og ) ) ) forbindelse med et prosjekt, velger man
Innkjopsdata Forvaltningskategori | V| Intern tid ok h
Planleag Prosjekt [ |+ - = prosjektet her.
vedlikehold
3.2.4 Planlegg vedlikehold
Eier/plassering | pionieoo vediikehold @®nyev Alt Utstyr skal ha aktiv eller inaktiv PV,
e \ se Veileder Planlagt vedlikehold:
? t e Planlagt | Utfert Opgsett av PV
B €<1100> D av: rosterpersice[o v] [V . . .
Fl‘rS‘:‘E’rJ‘d'. og Ikke utfert Aktiv AO nr Listav AO Arvet fra Bestemt/seneste Repeterende Intervall Anbefalt intervall PV-type PV-kategori Plan. tid (timer) Siste PY Meste PV Beskrivelse Fagg ® HVIS PV-Skjema mangler.
nfomasion @ = v Seneste v 12 méneder 12.03.2023 Arlig kentroll/vedii... Velg + -ikon Ny PV: Opprett PV pé
Dokumenter
ety utstyret.
informasjon
e e e  Hvis PV-skjema er arvet fra kode:

Innkjopsdata

Planleag
vedlikehald

Verifiser at alle data er korrekt.

4 Aksjoner etter registrering

Etter registrering av enkeltutstyr er utfgrt, skal ogsa fglgende utfgres:

e last opp bruker- og servicemanual, dersom leverandgr tillater dette og det ikke eksisterer fra f@r. Servicemanualer skal ikke vaere synlig i kundeweb.

Manualer skal lastes opp pad NKKN-niva. Se https://medusaforvaltning.no/2021/07/05/veileder-dokumenter-nasjonal-veileder-for-

dokumenthandtering/
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e Opprett en arbeidsordre for mottakskontroll. Mottakskontroll utfgres iht. lokale bestemmelser. Bruk Tiltak 302, se
https://medusaforvaltning.no/2021/05/21/arbeidsordre/

5 Utdypninger og eksempler

5.1 Utstyrskategorier
e MTU IKT
IKT-maskinvare klassifisert som medisinsk utstyr og benyttet for drift av MTU-IKT programvare.
Skal registreres i NKKN.
Eksempel: Server for drift av MTU-IKT programvare, Stasjonaer/baerbar datamaskin som kjgrer MTU-IKT programvare, Proprietzaere IKT maskinvarer
for spesifikke MTU systemer (synkroniseringsenheter og aksesspunkt-Controller pa Philips pasientmonitorering/telemetri).
e  MTU IKT Software
Programvare klassifisert som medisinsk utstyr. Skal registreres i NKKN.
e MTU
Benyttes pa alt ordinaert medisinsk utstyr (MU). Skal registreres i NKKN.
Ref til dokument/lovverk for definisjon av MU.
e MTU Tilbehgr
Tilbehgr til kategori MTU som har eget S/N. Skal registreres i NKKN.
Omdiskutert anvendelse nasjonalt... Vurderes for behov om a spore avhengigheter mellom utstyr.
e BHMIKT
IKT-maskinvare klassifisert som medisinsk utstyr og benyttet for drift av BHM-IKT programvare.
Eksempel: Server for drift av BHM-IKT programvare, Stasjonaer/barbar datamaskin som kjgrer BHM-IKT programvare.
Ikke i bruk p.t.
e BHM IKT Software
Programvare benyttet som eller opp mot behandlingshjelpemidler og klassifisert som medisinsk utstyr. Skal registreres i NKKN.
Ikke i bruk p.t.
e BHM
Alt ordinzert medisinsk utstyr benyttet som behandlingshjelpemiddel. Skal registreres i NKKN.
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e  BHM Tilbehgr
Tilbehgr til kategori BHM som har eget S/N.
Ikke i bruk p.t.
e Strale
Benyttes i hovedsak av noen HF for & skille ut administrasjonen av spesifikt MTU. Utstyr i denne kategorien omfattes i praksis av de andre MTU
kategoriene. Skal registreres i NKKN.
@nske om mulighet for permanent deaktivering i lokale databaser. Anbefales gjort vha tilgangsstyring av lokal admin.
e Annen
Utstyr som ikke skal registreres i NKKN. D.v.s. alt utstyr som registreres med lokal kode og ikke naturlig faller under andre kategorier.
Noen eksempler: Testutstyr som multimeter, generelt maleutstyr, hvitevarer/brunevarer.

5.2 Finansiell status
o Kjopt
o Kjgpt —Pris inkludert i hovedenhet
o Leie/leasing
e Innlan
e Demo/preve
e Donasjon
e Erstatning
e Overfgrt fra annet HF
e Dekket av bruk/materiell

6 Nasjonale veiledere, mgnsterpraksis og tilpasninger

Nasjonale veiledere er utarbeidet av Nasjonalt forvaltningsrad for Medusa. De gir et felles grunnlag for lik fgring i Medusa og muliggjgr ssmmenlignbare

data mellom HF. | utarbeidelsen av veilederne legges det ned et grundig arbeid for best mulig a sikre god praksis i bruk av Medusa og nasjonal nytteverdi.

Med likeverdig og god datakvalitet i Medusa, skaper dette et godt grunnlag og bred faglig kilde for samarbeid, analyser, beslutningsstgtte og gjenbruk.
Samarbeid i beredskapssituasjoner kan veere saerlig viktig gjennom for eksempel oversikter over kritisk MTU og status pa reservedeler.

www.medusaforvaltning.no

Spgrsmal om veilederen? e Kontakt arbeidsgruppen for Veiledere og prosesser ¢ Spgr og diskuter pa brukerforumet Snakk om Medusa



http://www.medusaforvaltning.no/
https://medusaforvaltning.no/arbeidsgrupper/veiledere-og-prosesser/
https://medusaforvaltning.no/community/
https://medusaforvaltning.no/organisering/

MF ) MEDUSA FORVALTNING _ _ Nasjonal veileder
Registrering av enkeltutstyr

6.1 Mgnsterpraksis
Det kan veere flere mater a gjgre ting pa i Medusa. Forholdene pa sykehusene er ogsa forskjellige. | denne veilederen er det lagt til grunn en antatt
mgnsterpraksis. Det er hensyntatt Medusas design og tiltenkte bruk kombinert med det som fremstar som beste praksis under de vanligste forholdene.

Veer ngye med spraket i fritekstfelt. Skriv tydelig slik at andre forstar det som er skrevet, vaer konkret og presis. Tekst skal veere informativ og til nytte.
Pasientopplysninger eller annen sensitiv informasjon skal ikke forekomme. Tekst skal ikke vaere "avslgrende", unnga navn, personbeskrivelser o.l.

6.2 Tilpasninger og lokale veiledere
Bruk av lokale veiledere, retningslinjer eller tilpasninger skal legge til grunn hensikten gitt i den nasjonale veilederen, slik at formalet med nasjonal deling og
felles database oppnas. Lokale veiledere skal lenke til den nasjonale. Nasjonale veiledere finnes pa https://medusaforvaltning.no/support/veiledere/.

7 Dokumenthistorikk

Dokumentnavn Dokument- Dokument- Kort beskrivelse av endring fra Gjelder for MTA = Medusa- Tilpasset Utarbeidet Signatur forfatter
versjon dato forrige versjon avdokumentet og/eller BHM modul Medusa-versjon = av HF

Registrering av | 3.1 2022.09.05 - UDI i kapittel. 3.1. Oppdatert med | MTA og BHM Utstyr 7.00.05 ous Thomas Herland
enkeltutstyr stgtte for oppslag i NKKN pa UDI og

UDI-DI
Registrering av | 3.0 2022.05.10 - Oppdaterte skjermbilder til versjon = MTA og BHM Utstyr 7.00.05 HMN Eva Sgrli
enkeltutstyr 7.00.05, ellers ingen endring i

innhold.

- Nytt felt: UDI i kapittel. 3.1.
- Veilederen er overfgrt til ny mal.
Registrering av @ 2.0 2021.11.03 Oppdatert forklaring rundt felter. MTA og BHM Utstyr 6.94.02 HMN Eva Sgrli
enkeltutstyr - Versjon 6.94.02
midlertidig
versjon
1.3 2018.11.29 Presisering av nasjonalt anbefaling ous Thomas Herland
for fgring av priser eks / inkl mva
1.2 2018.10.01 Bruk av utstyrskategori «MTU» og ous Magne Feragen
«annen» ved registrering av
testutstyr
1.1 2017.07.27 Lagt til info om hvordan SfS- ous Thomas Herland
finansiert utstyr pa OUS skal
registreres.
Mindre endringer samt oppdatert
med nasjonal mal for veiledere
1.0 2016.04.25 Fgrste versjon ous Cecilie Langvik
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