MF ) MEDUSA FORVALTNING _ _ Nasjonal veileder
Registrering av enkeltutstyr

1 Innledning

Nasjonale veiledere er utarbeidet av Nasjonalt forvaltningsrad for Medusa. De gir et felles grunnlag for lik fgring i Medusa og muliggjer ssmmenlignbare

data mellom HF. | utarbeidelsen av veilederne legges det ned et grundig arbeid for & best mulig sikre en god praksis i bruk av Medusa og nasjonal
nytteverdi. Nasjonale veiledere er fyldigere forklart i kapittel 6 Nasjonale veiledere, mgnsterpraksis og tilpasninger.

Denne veilederen beskriver hvordan man registrerer enkeltutstyr i Medusa. Veilederen beskriver registrering i fanen Utstyrsinformasjon, men felter som
mangler nasjonale fgringer er ikke beskrevet i denne veilederen. Dersom funksjonalitet pa registrering og systemlgsninger i Medusa forbedres vil det ogsa
komme nasjonale fgringer pa registrering i fanene IT, Relasjon og Sikkerhet.
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6  Nasjonale veiledere, mgnsterpraksis og tilpasninger
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3 Registrering i Medusa

3.1 Registrering: Nytt utstyr

™ v7.00.07 | o00:00:00 &) | Utstyr-modulen; velg «Nytt utstyr»
B Effektuere
Nytt utstyr/anlegg
Utstyrskategori [ MTU v| @ utstyr Oaniegg [
uDI | |
Reg.nr |[Genereres] |
Utstyr
Sok utstyr Serienr. | |
Mine
Gruppens Kode |Q | +
Alle
SokIT Signatur |Q |
Imporier uistyr -
Nyt ety Faggruppe | |
Oppdatere utvalg
e Bkonomi- og Innkjepsdata
2
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Nasjonal veileder

0 v7.00.07 | 00:00:00 )

B Effektuere

Nytt utstyr/anlegg

Utstyrskateger, v @ utstyr Oanlegg [intervall
upDI EIIIE
Reg.nr |[Ger1erere5]
Serienr.
Kode |Q | + Utstyrsgruppe
Handelsnavn
Fabrikat
Signatur |Q | morika
Model
Faggruppe | Vl
@lkonomi- og Innkyepsdata
tnnkiopsdato 15 imkiopspri —
Innkjepsnr. Glenansk. pris
MVA-sats hd
Lev. godkjent 7] ok levetid =
Garanti t.o.m. |:|E Teknisk levetid t.o.m. m
Leverandgr informasjon
Oppr. leverander |Q | + = =
Mav. leverander [ | + - =
Servicefirma [@]} | + - =
Eier/plassening
Eier (o} | %+ - >y
Plassering [} s + = = <Yy
Fysisk plassering o) 50y — —
Finansiert av Q =+ - _)ﬂ?

Utstyrskategori: Felt som kan
kategorisere og tilgangsstyre ulike
kategorier av utstyr.

Se utdypning under 5.1
Utstyrskategorier

UDI: (Unique device identification)
Barkode eller QR-kode pa typeskilt.
Hele koden skal skrives inn. Ved treff i
NKKN vil NKKN-kode automatisk bli fylt
inn.

Serienr.: Serienummeret pa utstyret.
Kode: NKKN, NKKN(temp) eller lokal
som hgrer til utstyret.

Merk: For MTU som ikke allerede har
en NKKN-kode skal NKKN(temp)
benyttes.

Ved & skrive inn UDI-DI i dette feltet vil
Medusa ved treff i NKKN automatisk
fylle ut NKKN-kode for utstyret. UDI-DI
er lokalisert pa typeskilt. Se Veileder
Kodeverk: Sgke om ny NKKN-kode /
opprette NKKN(temp)

Signatur: Utstyrsansvarlig

Faggruppe: Ansvarlig gruppe for
utstyret

Innkjgpsdato: Dato utstyret ble levert
Innkj@pspris: Hva utstyret kostet.
Folg lokale rutiner.

Lev. godkjent: Dato for godkjent
overlevering (fylles kun ut om
leveransen allerede er godkjent).
Garanti t.o.m.: Siste dag med garanti.
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e Oppr. leverandgr: Leverandgr da
utstyret ble kjppt
e Nav. Leverandgr: Samme som Oppr.

leverandgr.
e Servicefirma: Firma som utfgrer service
pa utstyret.
e Eier: Hvilken avdeling/seksjon som eier
utstyret.
Merk: Dersom det er laneutstyr eller
leaset utstyr skal det sta «Leverandgr»,
«Laneutstyr», «Leaset» eller lignende.
e Plassering: Hos hvilken
avdeling/seksjon er utstyret plassert.
Bruk lavest mulig organisatoriske niva.
e Fysisk plassering av utstyret dersom

b v7.00.07 | o0:00:00 ()
Nytt utstyr/anlegg
Utstyrskategon v @ utstyr Oanlegg [ Intervall
UDI EIIIE
Reg.nr |[Generere5]
Serienr.
Kode |Q | v Utstyrsgruppe
Handelsnawvn
Signatur Q | Fabrikat
Maodel
Faggruppe | v]
Bkonomi- og Innkjepsdata
— o ik —
Innkjepsnr. Gjenansk. pris
MVA-sats hd
Lev. godkjent [ Bk levetid [+
Garanti t.o.m. I:l@ Teknisk levetid t.o.m. E
Leverander informasjon
Qppr. leverandar |Q | + - =
Mav. leverandar |Q | + - =
Servicefirma |Q | + - =
Eier/plasserning
Eier Q | s + - > 1%
Plassering [} | % + - = [0ty
Fysisk plassering CL - =
Finansiert av Q =+ - _>f_?

dette er implementert i databasen.
e Finansiert av: Hvem har betalt for

utstyret? Ref. Finansiell status under

@konomi- og innkjgpsdata

Effektuere-ikonet: Lagre registrering.
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Registrering av enkeltutstyr

3.2 Registrering: Felter og faner i utstyrsbildet

3.2.1 Eier/plassering Nar du har trykt «Effektuer» pa
forrige bilde vil neste bilde se slik
ut, dersom alle felter ble utfylt.

B Lagre [#Endre ¥ % Utfer ¥ & Utskrift ¥ @ Historikk ®
e Brukers kallenavn: Her kan

Utstyr 85238 Garanti QE man fylle inn navnet som

avdelingen bruker pa
Utstyrsinformasjon IT Relasjon Sikkerhet apparatet.
Reg.nr [85238 | Serienr [54321 | Signatur Q | Merk: Felt er synllg og som
Utstyrsgruppe |Infusjon, pumpe, sproyte NKKN-KodelQ 10615-00003 | + —> Faggruppe | V| default redigerbart i
Fabrikat [Alaris Modell [cc Guardrails | Utstyrkategori | MTU v Kundeweb.
Plassering |Medisinsk teknikk - stab felleskostnader ; Medisinsk teknikk ; DRS | | Brukers kallenavn| e k. ansvarlig: Fylles ut om
uDI | l Filter | Trondheim v gkonomisk ansvarlig avviker fra
eier. Kommer som kunde pa
]m N & AQ i stedet for Eier hvis fylt ut.
Notater e Rom/lab: Betegnelse pa
Arbeidsordre Eier [4210544 |Q Medisinsk teknikk - stab felleskostnader ; Medisinsk teknikk | ;2 + — — rommet utstyret er plassert,
Eicstern service | Ok ansvarlio | | [Q |8+ - > Dersom «Fysisk plassering»
:;ft:r Plassering (4210544 |Q, Medisinsk teknikk - stab felleskostnader ; Medisinsk teknikk | 2 + — — |tl)<kekbeml/|ttes kan « ROT/ lab»
g og Fysisk plassering [Q % - rukes eller vaere supplement
ovrig [Rom/1ab | [Gbs ] til «Fysisk plassering».
informasjon Eksempel: B5.1002, Lab 7, Stue
Dokumenter o, onsiertav  [4210595 [ sentral stab felleskostnader ; SEN ; ST. OLAVS HOSPITAL Hi| /% + — —> 2, Elefantrommet.
e Merk: Felt er synlig og som default
redigerbart i Kundeweb.
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3.2.2 Tester
e Testutstyr: Dersom det er et

testutstyr som registreres skal

Eier/plasserin

s 9 Tester @ Opprett ny test ¢y dette feltet hakes av.
Notater —

I -

Atbedsodre Testutstyr || |Elsikkerhetsklasse
Ekchorri corvice ers &€ <1-100> D av0 Poster per side [100 v]| | | Y '
Tester Dato Type Utfort av Utstyr Testutstyr Utstyrsgruppe Fabrikat Modell Arbeidsordre Staf
Dnift-, Ingen rader funnet
tilstand-. oa .

3.2.3 Drift-, tilstand-, og gvrig informasjon
o | fglge lokale rutiner, skal

utstyret fa risikoverdi under
A fanen «Drift-, tilstand-, og gvrig

. i jon».
Arbeidsordre Driftstid I:I Maling laget I:I E mformaSJon

e Se veileder for «<PMFU

Eier/plassering Drift-, tilstand-, og evrig informasjon f_?

Ekstern service Tilstand | V| Vurdering utfart I:IE Risikovurdering» her
Tester Sist sett 16.02,2022 00:00 Sist sett av
Drift. tilstand-,  Tigjengelighet | v
og avrig
informasjon Fellesutstyr [ Denne egenskapen brukes av Kundeweh. Samtlige brukere vil kunne s og feimelde Utstyret,
Dokumenter
Leverandgr
isi 2 w | dager 2

informasjon Risikograd | 21 | (Kode: 21)
@onomi- og Risiko [ 4 - Betydelig v | (Kode: 4 - Betydelig)
Innkjgpsdata

Vedlikeholdsbehov | 4 - Stor v | (kode: 4 - star)
Planlegg
vedlikehold Virksomhetskritisk | 5 - Liten i | (Kode: 5 - Liten bed
Attributt
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3.2.4 @konomi- og innkjgpsdata * Anleggsnr: @konomisk
anleggsnummer pa bestilling
Fepnsein @konomi- og Innkjepsdata f} @ d.erson? man har dette..
T — e Finansiell status: Beskriver
_ hvordan utstyret er anskaffet.
Arbeidsordre Innkjepsnr 0 Innkjgpsdato 15.09.2011 m y . )
T—— Hvem som har finansiert
. Anlegasnr Lew. godkjent 15.09.2011 m utstyret er beskrevet i feltet
— MWVA-sats % Garanti t.o.m. E Finansiert av under
Drift-, . .
tilstand-, og Innkjepspris NOK w Fkonomisk levetid E E/er/p/asser/ng
evrig S .
e .
nformasjon Innkjepspris (inkl. MVA) Teknisk levetid t.o.m. m \{elg rl‘ktlg kategorl f(?r den
_ finansielle statusen til utstyret
Dokumenter Gjenansk. pris 0,00 NOK w
ved anskaffelse.
Leverandar Gjenansk. pris (inkl. mva.) Kostnad materiale NOK 0,00 .
informasjon Se utdypning under 5.2
F iell status ' ol ad tjenes i j
Okonami- og I nansiell statu I | kKjept Kostnad tjeneste NOK 0,00 Finansiell status
Innkjepsdata Forvaltningskategon | Intern tid 0
:I;E.j—“ke;gﬁa 4 Lprosiek: | i e Prosjekt: Dersom utstyret er
anskaffet i forbindelse med et
prosjekt, velger man prosjektet
her.
3.2.5 Planlegg vedlikehold
Alt utstyr skal ha aktiv eller
Eier/plassering Planlegg vedlikehold @ Py @ inaktiV PV, Se Veileder Planlagt
—_— b vedlikehold: Oppsett av PV
lstem service | Planiagt | utfort Hvis PV-skjema mangler:
::ft:' & € <1-100> > avi Posterperside[100 v] [ |V Velg + _ikon Ny PV: Opprett PV
tilstand-, og Ikke utfert Aktiv AQ nr L3stav AD Arvet fra Bestemt/seneste Repeterende Intervall  Anbefalt intervall PV-type PV-kategori Plan. tid (timer) Siste PV Neste PV Beskrivelse Fage é utstvret
mfoEmasjon ZQJL v Seneste v 12 mineder 12.03.2023 Arlig kontroll/vedii... P y )
Dokumenter
Leverandar . .
mformasjon Hvis PV-skjema er arvet fra
konomi- o e
Iidepedats kode: Verifiser at alle data er
Planlegg
vedlicshold korrekt.
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3.3 Registrere utstyr ved a kopiere data fra tidligere registrerte utstyr

4 v7.00.07 | oo:00:00 C) e Spk opp utstyret skal kopieres

informasjon fra.
@Tibake B._agre [#Endre ¥ )

Ny arbeidsordre

e Velg «kopiere» fra «Utfgr»
Utstyr 55425 5ok meﬁyen P

= Utskrit ¥ (L Historiki

Opprett sak fra mal

Utstyrsinformasjon IT Relas),
Reg.nr 55425 p— . [m03270 |

Utstyrsgruppe Lab-utstyr, pipett. |Q, 13900-26217 | + =

[ T e " [P 1

) veos i v7.00.07 | ooo000 &) e Huk av informasjon skal kopieres
Tilbake Meste H
O @ til det/de nye apparatet/-ene.
o . .
. Du kan endre pa informasjon,
Kopiere
dersom det er behov.
Huke alle Endre falgende
Seksjoner for 3 bli inkludert i kopien Signatur N
® kiex/piassering Faggruppe o Trykk pa «Neste».
B notater Rom/tab L 1
Drift-, tilstand-, og evrig informasjon Tilstand
= —
Leverander informasjon Risiko
Vedlikeholdsbeh oot v
Blmnomi-cg Innkjopsdata 5 - Meget stor
i i 5 Lt v
Planlagt vedlikehold i sk =
B Anment
Gjenansk. Pris
Nettverk/DICOM
Finansiell status
Software
oo [0z
B Tilkoblinger
oo [203m |
Kontoen
Gmitom  [omz
O bt poss @
Teknisk levetid t.o.m. =
Poseit/opparag [ |+ - =
Innkjapsprosjekt
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Registrering av enkeltutstyr

@ 170007 | 000020 ()

@
e  Skriv serienummer for alt angitt

Kopiere utstyr.

e Her ma man angi antall utstyr
skal opprettes.

e Trykk pad «Effektuere».

@.ﬂ.rg'ar:a udstyr manuellt 1 |®

\_! Angi antall fra liste | M5 Exce

4 AKksjoner etter registrering
Etter registrering av enkeltutstyr er utfgrt, skal ogsa fglgende utfgres:

e Last opp bruker- og servicemanual, dersom leverandgr tillater dette og det ikke eksisterer fra f@r. Servicemanualer skal ikke vaere synlig i kundeweb.
Manualer skal lastes opp pa NKKN-niva. Se https://medusaforvaltning.no/2021/07/05/veileder-dokumenter-nasjonal-veileder-for-

dokumenthandtering/
e Opprett en arbeidsordre for mottakskontroll. Mottakskontroll utfgres iht. lokale bestemmelser. Bruk Tiltak 302, se

https://medusaforvaltning.no/2021/05/21/arbeidsordre/
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5 Utdypninger og eksempler

5.1 Utstyrskategorier

MTU IKT

IKT-maskinvare klassifisert som medisinsk utstyr og benyttet for drift av MTU-IKT programvare.

Skal registreres i NKKN.

Eksempel: Server for drift av MTU-IKT programvare, Stasjonaer/baerbar datamaskin som kjgrer MTU-IKT programvare, Proprietaere IKT maskinvarer
for spesifikke MTU systemer (synkroniseringsenheter og aksesspunkt-Controller pa Philips pasientmonitorering/telemetri).
MTU IKT Software

Programvare klassifisert som medisinsk utstyr. Skal registreres i NKKN.

MTU

Benyttes pa alt ordinaert medisinsk utstyr (MU). Skal registreres i NKKN.

Ref til dokument/lovverk for definisjon av MU.

MTU Tilbehgr

Tilbehgr til kategori MTU som har eget S/N. Skal registreres i NKKN.

Omdiskutert anvendelse nasjonalt... Vurderes for behov om & spore avhengigheter mellom utstyr.

BHM IKT

IKT-maskinvare klassifisert som medisinsk utstyr og benyttet for drift av BHM-IKT programvare.

Eksempel: Server for drift av BHM-IKT programvare, Stasjonaer/baerbar datamaskin som kjgrer BHM-IKT programvare.

Ikke i bruk p.t.

BHM IKT Software

Programvare benyttet som eller opp mot behandlingshjelpemidler og klassifisert som medisinsk utstyr. Skal registreres i NKKN.
Ikke i bruk p.t.

BHM

Alt ordinzert medisinsk utstyr benyttet som behandlingshjelpemiddel. Skal registreres i NKKN.

BHM Tilbehgr

Tilbehgr til kategori BHM som har eget S/N.

Ikke i bruk p.t.

Strale

Benyttes i hovedsak av noen HF for a skille ut administrasjonen av spesifikt MTU. Utstyr i denne kategorien omfattes i praksis av de andre MTU

10
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MF ) MEDUSA FORVALTNING _ _ Nasjonal veileder
Registrering av enkeltutstyr

kategoriene. Skal registreres i NKKN.
@nske om mulighet for permanent deaktivering i lokale databaser. Anbefales gjort vha tilgangsstyring av lokal admin.
e Annen
Utstyr som ikke skal registreres i NKKN. Dvs. alt utstyr som registreres med lokal kode og ikke naturlig faller under andre kategorier.
Noen eksempler: Testutstyr som multimeter, generelt maleutstyr, hvitevarer/brunevarer.

5.2 Finansiell status
e Kjppt
o Kjgpt—Pris inkludert i hovedenhet
o Leie/leasing
e Innlan
e Demo/prgve
e Donasjon
e Erstatning
o Overfgrt fra annet HF
e Dekket av bruk/materiell

6 Nasjonale veiledere, mgnsterpraksis og tilpasninger
Nasjonale veiledere er utarbeidet av Nasjonalt forvaltningsrad for Medusa. De gir et felles grunnlag for lik fgring i Medusa og muliggjgr sasmmenlignbare

data mellom HF. | utarbeidelsen av veilederne legges det ned et grundig arbeid for best mulig a sikre god praksis i bruk av Medusa og nasjonal nytteverdi.

Med likeverdig og god datakvalitet i Medusa, skaper dette et godt grunnlag og bred faglig kilde for samarbeid, analyser, beslutningsstgtte og gjenbruk.
Samarbeid i beredskapssituasjoner kan veere seerlig viktig gjennom for eksempel oversikter over kritisk MTU og status pa reservedeler.

6.1 Mgnsterpraksis
Det kan veere flere mater a gjgre ting pa i Medusa. Forholdene pa sykehusene er ogsa forskjellige. | denne veilederen er det lagt til grunn en antatt
mensterpraksis. Det er hensyntatt Medusas design og tiltenkte bruk kombinert med det som fremstar som beste praksis under de vanligste forholdene.

Veer ngye med spraket i fritekstfelt. Skriv tydelig slik at andre forstar det som er skrevet, vaer konkret og presis. Tekst skal vaere informativ og til nytte.
Pasientopplysninger eller annen sensitiv informasjon skal ikke forekomme. Tekst skal ikke vaere "avslgrende", unnga navn, personbeskrivelser o.l.
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: Registrering av enkeltutstyr

6.2 Tilpasninger og lokale veiledere
Bruk av lokale veiledere, retningslinjer eller tilpasninger skal legge til grunn hensikten gitt i den nasjonale veilederen, slik at formalet med nasjonal deling og
felles database oppnas. Lokale veiledere skal lenke til den nasjonale. Nasjonale veiledere finnes pa https://medusaforvaltning.no/support/veiledere/.

7 Dokumenthistorikk

Dokumentnavn Dokument- Dokument- @ Kort beskrivelse av endring fra Gjelder for MTA Medusa- Tilpasset Utarbeidet Signatur forfatter
versjon dato forrige versjon av dokumentet og/eller BHM modul Medusa-versjon av HF
Registrering av | 3.2 2023.02.08 Veileder for «kopiere utstyr» er lagt | MTA og BHM Utstyr 7.00.07 HN Minoo Javidifar
enkeltutstyr inn. Nye skjermdumper fra PROD
miljg er brukt. Kapitel 3.2.3 er ogsa
lagt inn.

Har fjernet presisering av nasjonal
anbefaling for fgring av priser eks. /
inkl. mva., siden det er forskjellige
registreringsmetode for dette felt.

Registrering av 3.1 2022.09.05 - UDI i kapittel. 3.1. Oppdatert med MTA og BHM Utstyr 7.00.05 ous Thomas Herland
enkeltutstyr stgtte for oppslag i NKKN pa UDI og

UDI-DI
Registrering av | 3.0 2022.05.10 - Oppdaterte skjermbilder til = MTA og BHM Utstyr 7.00.05 HMN Eva Sgrli
enkeltutstyr versjon 7.00.05, ellers ingen endring

i innhold.

- Nytt felt: UDI i kapittel. 3.1.
- Veilederen er overfgrt til ny mal.
Registrering av 2.0 2021.11.03 Oppdatert forklaring rundt felter. MTA og BHM Utstyr 6.94.02 HMN Eva Sgrli
enkeltutstyr - Versjon 6.94.02
midlertidig
versjon
1.3 2018.11.29 Presisering av nasjonalt anbefaling ous Thomas Herland
for fgring av priser eks / inkl mva
1.2 2018.10.01 Bruk av utstyrskategori «MTU» og ous Magne Feragen
«annen» ved registrering av
testutstyr
1.1 2017.07.27 Lagt til info om hvordan SfS- ous Thomas Herland
finansiert utstyr pa OUS skal
registreres.
Mindre endringer samt oppdatert
med nasjonal mal for veiledere
1.0 2016.04.25 Fgrste versjon ous Cecilie Langvik
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